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Syfte

Syftet med policyn ar att effektivisera administration och
tydliggora for studenter och medlemmar hur vi samlar in,
behandlar, anvander och raderar personlig information.

Omfattning och ansvar

Policyn omfattar hela organisationen. Ansvarig for
efterlevnad av policyn ar generalsekreterare.

Vilken information samlar vi in?

SéderS samlar information fran tva olika hall.

Information vi samlar in om dig

Genom Ladok, ett IT-system fér dokument av registrering och
resultat vid hogskolor och universitet i Sverige (Férordning
(1993:1153) om redovisning av studier m.m. vid universitet och
hogskolor), far SéderS information om namn, personnummer,
e-postadress, hemadress och studietakt for varje student vid
Sédertdrns hogskola.

Information du ger till oss

Du kan direkt eller indirekt komma att ge oss information om
dig sjalv pa ett antal olika satt. Exempelvis vid registrering till
vara event, vid ansdkan om att bilda ny férening, vid
registrering som saljare i SéderS Andrahandsbokhandel eller
vid registrering som studentrepresentant. Exempelvis kan
detta vara information om allergier och kostpreferenser,
bankuppgifter och telefonnummer.

Var behandlar vi personuppgifter?

Personuppgifter fran studenter vid larosatet anvands for att
registrera medlemskap, betala ut arvode till
studentrepresentanter och for att moéta gallande krav for att
bilda ny férening.

SéderS lamnar aldrig ut uppgifter till tredje part utan
personens medgivande. | de fall avsikt finns att lamna vidare
uppgifter till tredje part ska det tydligt framga vid
insamlandet av informationen.
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Hur lange sparar vi dina
personuppgifter?

Vi sparar dina data endast sa lange det ar nédvandigt for att
utféra vara skyldigheter gentemot individen och mot
myndigheter (Hogskolelagen 4 kap. 14 §). Nar vi sparar data
for andra syften an vara ataganden som studentkdr och
medlemsférening, exempelvis bokforing och
personalregister, sparar vi data endast sa lange som det ar
nodvandigt och/eller lagstadgat for respektive syfte.

Rutiner for efterlevnad av policy

Deltagarregister

Information som l@mnats in av student i samband med
evenemang raderas efter evenemangets avslutande.
Information som SoéderS efterfragar vid registrering till
evenemang ar namn, e-postadress, kostpreferenser, allergier,
utbildningsomrdde och féreningstillnérighet. Information
fran deltagarregister nds av SéderS kansli och ordférande.

Medlemskap

SéderS inhamtar information om studenter fran Ladok for att
sakerstalla att samtliga medlemmar ar studenter vid
Sodertorns hogskola. Informationen fran Ladok &r den som
studenten lamnat till hogskolan. En student kan nar som
under terminens gang valja att avsluta sitt medlemskap i
SoderS.

Vid tecknande av medlemskap ger studenten samtycke till
att SdéderS anvander studentens information for att skicka ut
bevis pa medlemskap och ge studentnyttig studie- och
campusrelaterad information. Medlemsystemet nas av
SoderS kansli och ordférande.

Handlaggning av studentarenden

Vid handlaggning av studentarenden hos studentombuden
kan information komma att ges av studenten till
studentkdren. Efter avslutat darende anonymiseras samtliga
data.

Forsaljning i SéderS Andrahandsbokhandel

Som saljare och koépare hos SoderS Andrahandsbokhandel
[@mnas férnamn, efternamn och mailadress for registrering
for att kunna skicka ut information om salda bocker till
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saljaren. Systemet nas av bokhandelns
verksamhetsansvariga och funkt

ionarer. Studentens kundnummer med kundinformation
raderas efter avslutade studier vid Sédertérns hogskola.

For utbetalning av fortjanst i SéderS Andrahandsbokhandel
[amnas till SéderS av studenten utdver fornamn, efternamn
och mailadress aven bankuppgifter for utbetalning. Lamnad
information nas av bokhandelns verksamhetsansvariga samt
generalsekreterare.

Registrering av ny medlemsférening

For att bilda ny férening kravs det att minst 20 studenter
staller sig bakom foreningens bildande. Av dessa ska minst
halften vara medlemmar i studentkaren enligt SoderS
Foéreningspolicy.

Vid ansdkan om att bilda ny férening goérs en
medlemskontroll av de 20 namnen av kansliet. Darefter
raderas dokumentet och kommer inte upp till styrelsen vid
beslut om medlemsanslutning.

Registrering hos Mecenat AB

Se mecenat.com/se/allmanna-villkor/

Studentrepresentation

Vid  tillsattning av  student fér uppdraget som
studentrepresentant vid Sodertérns hogskola samlas
information in om namn, personnummer, e-postadress,
telefonnummer, adress, bank och kontonummer foér att
betala ut arvode till studentrepresentanter.

Efter avslutat uppdrag plockas samtlig information bort fran
register dver studentrepresentanter. Undantag ar information
fran personalregistret. Vid registrering som
studentrepresentant ska studenten sjalv. uppge om
amnesspecifika mail far skickas till studenten. Register éver
studentrepresentanter nas av kansliet och ordférande.

Dina rattigheter

Ratt att fa tillgang till din data

Du kan begara ut en kopia av de uppgifter du skulle vilja veta
och verifiera den information vi har om dig.

Ratt till rattelse

Du har ratt att korrigera felaktig och/eller icke-komplett
information om dig sjalv.
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Ratt att bli raderad

Du har ratt att begara radering av dina personuppgifter for
de fall att data inte langre ar nédvandig for det syfte den blev
insamlad for. Vissa legala skyldigheter kan hindra SéderS fran
att omedelbart radera delar av din data. Exempel pa detta ar
bokforings- och skattelagstiftning samt bank- och
penningtvattslagstiftning.

For att radera uppgifter om dig fran Ladok kréavs det att du
slutar studera vid Sdédertérns hogskola.

Kontakt

Kontakta SoderS

SoderS - Sodertéorns hogskolas studentkar ar registrerad hos
Skatteverket med organisationsnummer 802402-2157 och
har sitt sate pa Alfred Nobels allé 9, 141 89 Huddinge.

Personuppgiftsansvarig pa SoéderS — Sédertdrns hogskolas
studentkar ar generalsekreterare.

Besdk soders.nu for mer information om SéderS — Sodertorns
hogskolas studentkar.

Kontakta Datainspektionen

Skriftlig kommunikation med Datainspektionen sasom
e-post eller post blir allman handling och kan komma att
diarieforas.

E-post till registrator: datainspektionen@datainspektionen.se
Telefon: 08-657 61 00

Alfred Nobels allé 9,141 89 Huddinge | org.nr 802402-2157 | styrelse@soders.nu



